
แบบตรวจเอกสารการขออนุณาตผลิต/นำเข้า/เก็บเครื่องสำอาง ( กรณีบุคคลธรรมดา ) 

ชื่อผู้ขออนุญาต.........................................................................ชื่อร้าน/บริษัท...................... ............................................. 

ตั้งอยู่เลขที่..................ถนน....................................ตำบล...................................อำเภอ...................... ..........จังหวัดสุโขทัย 

ลำดับ

เอกสาร 
เอกสารที่ต้องตรวจสอบเบื้องต้น 

ผลการ

ตรวจ 
หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตรประชาชนผู้ขอจดแจ้ง 1 ฉบับ   

2 สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอจดแจ้ง 1 ฉบับ   

3 สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ผลิต/นำเข้าและสถานที่เก็บเครื่องสำอาง 

3.1 กรณีผู้ยื่นขอเป็นเจ้าบ้านเอง 

      - สำเนาทะเบียนบ้านสถานที่ผลิต 

      - สำเนาทะเบียนบ้านสถานที่เก็บ (กรณีแยกที่เก็บ) 

3.2 กรณีผู้ยื่นขอไม่ได้เป็นเจ้าบ้าน 

      - หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่หรือสัญญาเช่า 

      - สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า 

      - สำเนาบัตรประชาชนของผู้ให้เช่า 

  

4 สำเนาทะเบียนพาณิชย์ 1 ฉบับ   

5 หนังสือมอบอำนาจและแต่งตั้งผู้ดำเนินการ(ผู้ทำการจดแจ้งในระบบ e-submission)พร้อมสำเนาบัตรประชาชน

และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 

  

6 รายละเอียดผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง 1 ฉบับ/ผลิตภัณฑ์   

7 ฉลากผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง 1 ฉบับ/ผลิตภัณฑ์   

8 หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 

บาท (กรณีมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนจดแจ้งแทน) 

  

ลำดับ

เอกสาร 
เอกสารที่ต้องอัพโหลดใน e-submission ขอตั้งสถานที่ผลิตและเก็บเครื่องสำอาง 

ผลการ

ตรวจ 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน และใบทะเบียนพาณิชย์   

2 ทะเบียนบ้านของสถานที่ผลิต/เก็บ (กรณีไม่ใช่เจ้าบ้านแนบหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่หรือสัญญาเช่า)   

3 หนังสือมอบอำนาจ   

4 ข้อมูลทั่วไป (เช่น ที่ตั้ง ลักษณะกิจการ โครงสร้างองค์กร ข้อมูลจดแจ้ง) (ถ้ามี)   

5 แผนที่สถานที่ติดต่อ และบริเวณใกล้เคียง (ให้ระบุพิกัด GPS)   

6 แผนที่สถานที่ผลิต/เก็บ และบริเวณใกล้เคียง (ให้ระบุพิกัด GPS)   

7 แผนผังภายในของสถานที่ผลิต/เก็บเครื่องสำอาง   

8 ใบประกอบกิจการโรงงานตามที่ พรบ.โรงงานกำหนดไว้/หรือใบอนุญาตประกอบกิจการในนิคมฯ (ถ้ามี)   

9 รูปถ่ายป้าย”สถานที่ผลิตเครื่องสำอาง”/”สถานที่เก็บรักษาเครื่องสำอาง”ติดบริเวณทางเข้า   

10 เอกสารแสดงระบบการผลิต/วิธีการผลิตเครื่องสำอาง (โดยย่อ)   

11 หลักฐานแสดงว่ามีความรู้เก่ียวกับกระบวนการผลิตและการจดแจ้งเครื่องสำอางของบุคลากรที่ปฏิบัติงาน ณ 

สถานที่น้ัน เช่น ใบประกาศนียบัตร หรือบันทึกการฝึกอบรม  

  



แบบตรวจเอกสารการขออนุณาตผลิต/นำเข้า/เก็บเครื่องสำอาง ( กรณีนิติบุคคล ) 

ชื่อผู้ขออนุญาต.........................................................................ชื่อร้าน/บริษัท...................... ............................................. 

ตั้งอยู่เลขที่..................ถนน....................................ตำบล...................................อำเภอ........................ ........จังหวัดสุโขทัย 

ลำดับ

เอกสาร 
เอกสารที่ต้องตรวจสอบเบื้องต้น 

ผลการ

ตรวจ 
หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตรประชาชนผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 1 ฉบับ   

2 สำเนาทะเบียนบ้านผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 1 ฉบับ   

3 สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ผลิต/นำเข้าและสถานที่เก็บเครื่องสำอาง 

3.1 กรณีผู้ยื่นขอเป็นเจ้าบ้านเอง 

      - สำเนาทะเบียนบ้านสถานที่ผลิต 

      - สำเนาทะเบียนบ้านสถานที่เก็บ (กรณีแยกที่เก็บ) 

3.2 กรณีผู้ยื่นขอไม่ได้เป็นเจ้าบ้าน 

      - หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่หรือสัญญาเช่า 

      - สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า 

      - สำเนาบัตรประชาชนของผู้ให้เช่า 

  

4 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงออกไม่เกิน 6 เดือน 1 ฉบับ (เซ็นชื่อพร้อมประทับตรานิติบุคคล)    

5 หนังสือมอบอำนาจและแต่งตั้งผู้ดำเนินการ(ผู้ทำการจดแจ้งในระบบ e-submission)พร้อมสำเนาบัตรประชาชน

และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 

  

6 รายละเอียดผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง 1 ฉบับ/ผลิตภัณฑ์   

7 ฉลากผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง 1 ฉบับ/ผลิตภัณฑ์   

8 หนังสือมอบอำนาจและแต่งตั้งผู้ดำเนินกิจการ 1 ฉบับ (กรณีมีการแต่งตั้งผู้ดำเนินกิจการ)   

ลำดับ

เอกสาร 
เอกสารที่ต้องอัพโหลดใน e-submission ขอตั้งสถานที่ผลิตและเก็บเครื่องสำอาง 

ผลการ

ตรวจ 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน และใบทะเบียนพาณิชย์   

2 ทะเบียนบ้านของสถานที่ผลิต/เก็บ (กรณีไม่ใช่เจ้าบ้านแนบหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่หรือสัญญาเช่า)   

3 หนังสือมอบอำนาจ   

4 ข้อมูลทั่วไป (เช่น ที่ตั้ง ลักษณะกิจการ โครงสร้างองค์กร ข้อมูลจดแจ้ง) (ถ้ามี)   

5 แผนที่สถานที่ติดต่อ และบริเวณใกล้เคียง (ให้ระบุพิกัด GPS)   

6 แผนที่สถานที่ผลิต/เก็บ และบริเวณใกล้เคียง (ให้ระบุพิกัด GPS)   

7 แผนผังภายในของสถานที่ผลิต/เก็บเครื่องสำอาง   

8 ใบประกอบกิจการโรงงานตามที่ พรบ.โรงงานกำหนดไว้/หรือใบอนุญาตประกอบกิจการในนิคมฯ (ถ้ามี)   

9 รูปถ่ายป้าย”สถานที่ผลิตเครื่องสำอาง”/”สถานที่เก็บรักษาเครื่องสำอาง”ติดบริเวณทางเข้า   

10 เอกสารแสดงระบบการผลิต/วิธีการผลิตเครื่องสำอาง (โดยย่อ)   

11 หลักฐานแสดงว่ามีความรู้เก่ียวกับกระบวนการผลิตและการจดแจ้งเครื่องสำอางของบุคลากรที่ปฏิบัติงาน ณ 

สถานที่น้ัน เช่น ใบประกาศนียบัตร หรือบันทึกการฝึกอบรม  

  

 


